江苏省华罗庚中学

财 会 会 计 制 度

一、执行《会计法》加强财务管理制度。坚持学校分管财务领导一技笔审批；加强计划性，确保资金的正确、合理运用；坚持政策与原则的严肃性，保护学校集体财产不受损失。

二、严密会计核算。认真审核每张原始凭证，按时做好各项经费的收支结算。认真核算代办费，并向学生公布、及时记账、结算，正确明细核算，定期真实向上级机关和学校领导反映财务状况。

三、坚持钱帐分管，遵守现金管理条例，不坐支现金，凡应转账结算的不使用现金，不签发空的，空头支票。
四、加强学校财产管理，做到帐实相符，遵守“政府采购”管理、条例，严格执行审批手续制度。

五、加强会计档案管理。按规定要求做好会计凭证，账簿报表和其它文件资料的装订、编号和、登记和保管工作。

